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INSTRUCTIVO

[

SOLICITUD DE CUPO PARA ESTUDIANTE NUEVO
PLATAFORMA MATRICULA DINAMICA

Nota 1: Tener en formato PDF el documento del estudiante, del
acudiente y certificado de residencia expedido por la Junta de Accion
Comunal — JAC.

Nota 2: Tener activa una direccion de correo electrénico ya que las

notificaciones lleqaran por ese medio.
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1. Para iniciar el proceso de solicitud de cupo para estudiante nuevo debe ingresar a la pagina web de la
Secretaria de Educacion Municipal de Chia https://seceducacion.chia-cundinamarca.gov.co y seleccione la

opcion de “Matricula Dinamica”.

- NUESTRA SECRETARIA ~ TRAMITES Y SERVICIOS ~ INSTITUCIONES EDUCATIVAS v DOCUMENTOS ~ DIRECTORIO CONTENIDOS PARA APRENDER ~

Publicado: 22 Octubre 2022

Matricula Dinamica |.E.O

B || jLa Matricula Dinamica es una realidad! «

El dia de hoy la Secretaria de Educacion los invita a conocer el video Instructivo para uso de la nueva plal
Dinamica

Este video sera la herramienta de ayuda para realizar el proceso de separacion de cupos
|La Secretaria de Educacion esta cambiando, por eso ahora todo es mas sencillol

2. Enlapagina emergente de click en la opcion Soy un estudiante nuevo.

MATRICULA DINAMICA LEO

Matricula

Dinamica
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En este sitio podras:

« Realizar el proceso de admisiones para estudiantes nuevos,
de acuerdo a la disponibilidad de cupos de cada colegio y en
las fechas respectivas

= « Realizar traslados entre colegios del municipio
Secretaria de - Hacer seguimiento al proceso de admisiones
o r 2 - Realizar el proceso de matricula si eres un estudiante
Educacion

iRecuerda que ahora los procesos son 100%
en linea para brindar mejor servicio a los
ciudadanos!

iRealiza el

Soy estudiante nuevo
proceso en linea ¥ quiero solicitar un cupo
ahora!
Quiero solicitar un
traslado

[ ‘Quiero saber en qué va el
proceso de admisi6n

3. Digite todos los datos solicitados del acudiente y del estudiante.

4 DATOS DEL ACUDIENTE

Tipo Documento * Nro. Documento *

Seleccione tipo de documento v

Primer Apellido * Segundo Apellido Primer Nombre *

Celular * Correo Electronico * Parentesco *

Seleccione parentesco ¥

4 DATOS DEL ESTUDIANTE

Tipo Documento * Nro Documento * Fecha Nacimiento *

e
Seleccione tipo de documento v /1
Primer Apellido * Segundo Apellido Primer Nombre *
Barrio/Vereda * Sector * Direccion *
Seleccione barrio ¥ Seleccione sector ¥
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Segundo Nombre

Edad
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Segundo Nombre
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4. En la seccion de informacion adicional seleccione el grado para el que solicita el cupo y la Institucion
Educativa Oficial a la que aspira.

P

4 INFORMACION ADICIONAL

Grado para el que solicita el cupo * IEQ a la que aspira

Seleccione grado ¥ Seleccione colegio v

Observaciones del acudiente

5. A continuacién aparece la seccidn para adjuntar los documentos solicitados, de click en el icono adjuntar.

4 ADJUNTAR ARCHIVOS

Nro.. Descripcién Adjuntar
1 Certificado de Junta de accién comunal (JAC) * @

2 Documento Identidad Estudiante *

Tiene restablecimientos de derechos del ICBF o
comisaria/personeria

3 Documento Identidad Acudiente * @

6. Oprima en la ventana emergente la opcidn agregar archivos y vincule el archivo solicitado unicamente en
formato PDF.

4 Dasnrinniin Adiintas
ADJUNTOS X

ADJUNTAR: CERTIFICADO DE JU@NTA DE ACCION COMUNAL (JAC) *

"l + Agregararchivos...

Agregue el archivo, de clic en iniciar subida o iniciar, y luego clic en grabar
AMIE} Adjuntar el archivo en formato PDF, sin espacios y sin nombres muy extensos, no superior a 20 MB.

aqui

uidadc
GRABAR

7. Oprima iniciar para vincular el documento final a la pagina en uso y oprima “Grabar”.

Daenrinnidn Adiuintar
ADJUNTOS X
0 ADJUNTAR: CERTIFICADO DE JUNTA DE ACCION COMUNAL (JAC) *

"l Adregar archivos... @ Cancelar subida

|
[+}
CERTIFICACION JAC.pdf 744.93 KB "
1t @® Iniciar
48 Agregue el archivo, de clic en iniciar subida o iniciar, y luego clic en grabar
lada

Adjuntar el archivo en formato PDF, sin espacios y sin nombres muy extensos, no superior a 20 MB.
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8. Notara que se adiciona un icono verde que indica que el documento solicitado fue vinculado correctamente.

4 ADJUNTAR ARCHIVOS

Nro.» Descripcion Adjuntar Ver

Certificado de Junta de accién comunal (JAC)
= B o4

2 Documento ldentidad Estudiante *

3 Documento ldentidad Acudiente *

Tiene restablecimientos de derechos del ICBF
0 comisaria/personeria

B [

9. De Click en “De clic aqui para ver la Clausula de tratamiento de dafos”, lea los términos y condiciones
acerca del tratamiento de datos e informacién que se diligencia y luego de click en el recuadro, aceptando el
tratamiento de datos.

4 TRATAMIENTO DE DATOS

De clic aqui para ver la Clausula de tratamiento de datos

Como cuidador o familiar, doy fe que he leido y por lo tanto acepto el Tratamiento de datos personales

10. Registre las letras y numeros que la imagen menciona y oprima grabar.

4 POR FAVOR ESCRIBA LAS LETRAS, NUMEROS O SIMBOLOS EN EL ORDEN QUE APARECE EN LA IMAGEN
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GRABAR

11. El sistema le mostrara un mensaje que indica el nimero de radicado de su solicitud y el correo al cual fue
enviado un mensaje de notificacion.

Cambiar Imagen
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12. Verifique el mensaje recibido en su correo electronico.

“La Secretaria de Educacion esta cambiando...
por eso ahora todo es mas sencillo”
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